REFORMATUS PEDAGOGIAI INTEZET (OM 102246)

Székhely: 1041 Budapest, Arpad ut 51. A ép. l.em.1.
' Telephelyek: 4026 Debrecen, Flivészkert utca 4.
3530 Miskolc, Kalvin Janos utca 2.
ﬁeecf!grgfggéitfﬁf 2750 Nagykdros, Hosok tere 5.
Intézet E-mail: refpedi@reformatus.hu
Internet: www.refpedi.hu

A Reformatus Pedagdgiai Intézet

mint a reformatus kdznevelési halézat orszagos pedagdgiai-szakmai
szolgaltatoja

BUDAPESTI SZEKHELYERE
(1041 Budapest, Arpad ut 51. A éplilet . em. 1.)
palyazatot hirdet
féelallasu (heti 20 6ras) titkarsagi ugyintézo
(jelenléti munkavégzés)
munkakorbe.

A titkarsagi tgyintézoé fébb feladatai:

- beérkezb és kimend dokumentumok iktatasa, irattarozasa,;
- kimen6 levelek postazasa;

- kisebb beszerzések intézése;

- telefonos ugyfélszolgalat;

- esetenként kisegités a rendezvények lebonyolitasaban;

- irodai vendégek fogadasa, recepcid, vendéglatas.

Az allas betoltésének feltétele:

- legalabb kozépfoku végzettség;

- magas szintl felhasznaloi informatikai ismeretek;
- udvariassag, kellemes megjelenés;

- rugalmassag,;

- bejegyzésmentes erkdlcsi bizonyitvany.

Elényt jelent:

- relevans szakmai tapasztalat;

- egyhazi fenntartasu intézményben szerzett tapasztalat;

- B kategdrias jogositvany;

- keresztyén vilagnézeti elkdtelezettséget igazolo lelkészi/plébanosi ajanlas.

Bérezés, juttatasok

- bérezés megegyezés szerint;
- teljesitményértékelés alapjan teljesitményosztonz6 juttatasok;
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- telefonhasznalat;
- kozlekedési hozzajarulas.

Az allas elfoglalasanak legkorabbi idépontja: azonnal
Palyazat formai kbvetelményei:

- részletes szakmai Onéletrajz;

- motivacios levél bérigény megjeloléseével;

- vegzettséget igazolé okmanyok masolata;

- szakmai referencia (név, elérhet6ség) megjeldlése
- opcionalisan lelkészi/plébanosi ajanlas.

A Reformatus Pedagégiai Intézet nemdohanyzé munkahely!
Palyazatok benyujtasanak hatarideje: folyamatos
Palyazat elbiralasanak menete:

Minden jelentkezének visszajelziink. A kivalasztott palyazokat elére egyeztetett
idépontban személyes elbeszélgetésre hivjuk be.

Palyazatokat kizarélag elektronikus levélben varunk az
rpi.karrier@reformatus.hu cimre.
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