
      
 
 

REFORMÁTUS PEDAGÓGIAI INTÉZET (OM 102246) 

Székhely: 1041 Budapest, Árpád út 51. A ép. I.em.1.  

Telephelyek: 4026 Debrecen, Füvészkert utca 4. 

3530 Miskolc, Kálvin János utca 2. 

2750 Nagykőrös, Hősök tere 5. 

E-mail: refpedi@reformatus.hu 

Internet: www.refpedi.hu 

A Református Pedagógiai Intézet 

mint a református köznevelési hálózat országos pedagógiai-szakmai 

szolgáltatója 

BUDAPESTI SZÉKHELYÉRE  

(1041 Budapest, Árpád út 51. A épület I. em. 1.)  

pályázatot hirdet 

félállású (heti 20 órás) titkársági ügyintéző  

(jelenléti munkavégzés) 

munkakörbe. 

A titkársági ügyintéző főbb feladatai:  

- beérkező és kimenő dokumentumok iktatása, irattározása; 

- kimenő levelek postázása; 

- kisebb beszerzések intézése; 

- telefonos ügyfélszolgálat; 

- esetenként kisegítés a rendezvények lebonyolításában; 

- irodai vendégek fogadása, recepció, vendéglátás. 

Az állás betöltésének feltétele: 

- legalább középfokú végzettség; 

- magas szintű felhasználói informatikai ismeretek; 

- udvariasság, kellemes megjelenés; 

- rugalmasság; 

- bejegyzésmentes erkölcsi bizonyítvány. 

Előnyt jelent: 

- releváns szakmai tapasztalat; 

- egyházi fenntartású intézményben szerzett tapasztalat; 

- B kategóriás jogosítvány; 

- keresztyén világnézeti elkötelezettséget igazoló lelkészi/plébánosi ajánlás. 

Bérezés, juttatások 

- bérezés megegyezés szerint; 

- teljesítményértékelés alapján teljesítményösztönző juttatások; 
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- telefonhasználat;  

- közlekedési hozzájárulás.   

Az állás elfoglalásának legkorábbi időpontja: azonnal  

Pályázat formai követelményei:  

- részletes szakmai önéletrajz; 

- motivációs levél bérigény megjelölésével; 

- végzettséget igazoló okmányok másolata; 

- szakmai referencia (név, elérhetőség) megjelölése 

- opcionálisan lelkészi/plébánosi ajánlás. 

A Református Pedagógiai Intézet nemdohányzó munkahely! 

Pályázatok benyújtásának határideje: folyamatos 

Pályázat elbírálásának menete:  

Minden jelentkezőnek visszajelzünk. A kiválasztott pályázókat előre egyeztetett 

időpontban személyes elbeszélgetésre hívjuk be. 

Pályázatokat kizárólag elektronikus levélben várunk az 

rpi.karrier@reformatus.hu címre. 
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